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आई.सी.एम.आर-राष्ट्र ीय कॉलरा एवं आंत्र रोग संस्थान 

ICMR-NATIONAL INSTITUTE OF CHOLERA AND ENTERIC DISEASES 

छुट्टी यात्रा रियायत के लिए आवेदन पत्र /छुट्टी यात्रा रियायत के पेशगी के लिए आवेदन पत्र 

Application Form  for L.T.C./ Grant of LTC Advance  

(आवेदन यात्रा की तािीख से एक माह पूवव अवश्य प्रसु्तत लकया जाए) 

(The application must be submitted one month in advance of the date of journey) 

 

1. सिकािी कमवचािी का नाम/Name of the Govt. Servant: 

2. पद/Designation: 

3. वतवमान वेतन/Present Pay: 

4. परिषद की सेवा आिंभ किने की तािीख/Date of joining Council`s Service: 

5. I) घोलषत मूि लनवास स्थान का नाम/Name of the Declared Hometown: 

II) मूि लनवास स्थान का लनकटतम िेिवे से्टशन (यलद िेि मागव से जुडा नही ंहै) 

Nearest railway Station/airport  to the Hometown (If not connected by railways/air): 

III) िघुतम मागव द्वािा परिषदमुख्यािय से मूि लनवास की दूिी 

Distance of Hometown from ICMR headquarters. By shortest route: 

IV) उस स्थान का नाम जहााँ की यात्रा किने का प्रस्ताव है (मूि लनवास के अिावा) 
Name of the place proposed to be visited (other than Hometown): 

6. दो वषव/ चाि वषव का ब्लॉक लजसके लिए लपछिी बाि रियायत का िाभ लिया गया था ! (की गई बलहयावत्राकी 

तािीख भी लिखें। 

The block of two year/four year for which the concession was last availed of (Give here the 

date of out ward journey performed also) : 

7. दो वषव/ चाि वषव का ब्लॉक लजसके लिए अब रियायत के उपयोग किने का प्रस्ताव है/ 

The block of two year/four year for which the concession is now proposed to be utilised: 

8. वतवमान ब्लॉक के लिए प्रस्तालवत यात्रा की अवलि (कृपया अवकाश आवेदन संिग्न किें )। 

Duration of journey proposed for the Current Block (Please enclose leave application) 

 

9. आवेदक सलहत परिवाि के उनसदस्ोकंी आयु औि उनके संबंि लजनके लिए रियायत िेनी है: 
Details of Member of family including self with their age and relationship for whom 

concession is sought : (Please submit declaration certificate in specified format) 

नाम 
Name 

आयु 

Age 

संबंि 
Relationship 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 
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6. 

 

प्रमाण-पत्र /CERTIFICATE 

1  प्रमालित लकया जाता है लक मेिी पत्नी/ पलत सिकािी/ अर्द्व सिकािी/ साववजलनक उपक्रम या अन्य लकसी 

संगठन में कायव नही ंकि िही/ िहे हैं औि छुट्टी यात्रा रियायत के पात्र नही ंहैं। 

Certified that my wife/husband is not employed in a Govt./SemiGovt./Public undertaking/ or any 

other organisation and is not entitled to L.T.C. 

2 प्रमालित लकया जाता है लक मेिे बचे्च, लजनके लिए छुट्टी यात्रा रियायत का उपयोग लकया गया है, पूिी तिह 

मुझ पि आलित हैं। 

Certified that my children for whom L.T.C.has been utilised are wholly dependent on me. 

3 प्रमालित लकया जाता है लक लजन व्यस्क बच्चो ंके लिए छुट्टी यात्रा रियायत का उपयोग लकया वे अलववालहत 

हैं औि कही ंभी नौकिी नही ंकिते हैं। 

Certified that the major children for whom L.T.C. has been utilised are not married and 

employed anywhere. 

4 प्रमालित लकया जाता है लक मेिे माता/ लपता लजनके लिए छुट्टी यात्रा रियायत का िाभ लिया गया है, पूिी 

तिह मुझ पिआलित  हैं औि उनकी मालसक आय ................................ रुपये हैं।  

Certified that my father/mother for whom L.T.C. has been claimed are wholly dependent on me 

and that his/ her monthly income is Rs. ----------------------- 

5 रियायत का उपयोग किने के लिए क्या लकसी अलिम की आवश्यकता है। यलद है तो लवविि सलहत िालश 

बताएाँ । 

Is any advance required for utilising the concession if so, state amount with details. 

टिप्पणी / NOTE: 

1. यलद अलिम की मंज़ूिी के 30 लदन के अंदि यात्रा प्रािंभ नही ंकी जाती है तो अलिम तत्काि िौटना होगा। 

The advance will have to be refunded forth with if the outward journey is not commenced within 

30 days of the grant of the advance. 

2. यात्रा से िौटने के 1 माह के अंदि लिए गए अलिम का समायोजन कि लिया जाना चालहए। 

The advance drawn should be adjusted within one month of the completion of return journey. 

3. भाित सिकाि द्वािा नवीनतम एिटीसी लनयमो ं को एिटीसी अलिम का दावा किने वािे एिटीसी के 

आवेदन, वाहन की बुलकंग (वायु, िेिवे, बस/काि) द्वािा सहायता प्राप्त होनी चालहए। 

The latest LTC rules by the Govt of India should be abided by as for application of LTC, 

claiming of LTC advance, booking of conveyance (air, railways, bus/car, steamer/ship as the 

case may be)  

 

4. यात्रा पूिी होने के 72 घंटे के भीति लनिावरित प्रारूप में यात्रा पूिी किने की स्व-घोषिा प्रसु्तत किनी होगी। 

Self declaration towards completion of journey in prescribed format needs to be submitted within 

72 hours of the completion of the journey 

 

5. छुट्टी यात्रा रियायत के दावे के लबि के साथ िेि लटकट का नंबि औि नगद िसीद अवश्य प्रसु्तत की जानी 

चालहए। नगद िसीद के लबना दावे के भुगतान के लिए स्वीकाि नही ंलकया जाएगा। 

Cash receipts for Railway tickets purchased with serial numbers of the railway tickets must be 

submitted with the bill claiming leave travel concession,without money receipts the claim may 

not be admitted for payment. 
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6. अन्य कोई सूचना। 

Any other information 

 

हस्ताक्षि/Signature 

पूिा नाम/ Name in full 


